


- количество часов работы концертмейстера подтверждаются подписью концертмейстера; 

- записи в графе содержания занятий ведутся в соответствии с календарным учебным 

графиком дополнительной общеразвивающей программы; 

- в случае отсутствия учащегося на занятии, ставится буква «н». Использование других 

знаков не допускается; 

- записи ведутся в день проведения занятий. Заполнение журнала ранее проведения занятий 

является нарушением порядка ведения журнала. 

2.5.В журнале ведется учет массовых мероприятий с участием учащихся объединения. В 

соответствующих графах указывается: дата проведения, название мероприятия, место 

проведения, количество участников от объединения, организатор массового мероприятия. 

2.6.В журнале ведется учет творческих достижений учащихся с указанием фамилии, имени 

участника (ов), названия мероприятия и результат. 

2.7.В списке учащихся объединения педагог указывает персональные 

данные учащихся и их родителей (законных представителей) из заявлений на 

зачисление. 

2.8.Записи в журнале должны вестись регулярно, чётко и аккуратно 

шариковой ручкой синего (фиолетового) цвета. 

2.9.Записи о проведении инструктажа по технике безопасности для 

учащихся осуществляются в журнале, на отведенных страницах. 

2.10.Проведение инструктажей по ТБ с учащимися является 

составной частью журнала учета работы педагога дополнительного 

образования. 

2.11.Дата проведения инструктажа обязательно отмечается в графе 

«Содержание занятий» журнала учета работы педагога дополнительного 

образования. 

3. Проверка и хранение журнала учета работы 

педагога дополнительного образования 

 
3.1.Контроль за ведением журналов производится один раз в четверть заведующим 

отделом или заместителем директора по учебной работе, по итогам оформляется 

справка. 

3.2.Замечания по ведению журнала фиксируются в журнале после проверки. 

3.3.Педагоги дополнительного образования обязаны устранить все замечания по ведению 

журнала до следующей проверки, если не установлены другие сроки. 

3.4.В связи с наличием персональных данных в содержании, хранение журналов 

осуществляется в установленном месте с ограниченным доступом. 


